PRVNI KROKY

Nabidnou se Vam dva typy instalace:

" Po vloZeni instala¢niho CD do mechaniky Vaseho pocitace se zobrazi Gvodni okno.

AUTOPLAN °©

Tento typ instalace je ur¢en pro nesitovou instalaci nebo pro instalaci

na sitového klienta, u kterého se predpoklada i prace s aplikaci v okamzi-

ku odpojeni od sité (napi. notebooky). Pii tomto typu instalace se nainsta-
¢ luji na stanici vSechny potfebné aplikacni soubory a prostredi pro jejich
spusténi. Lze vytvofit a pripojit se k databazi na lokalnim i sitovém dlsku

Tento instalacni soubor je urcen pro sitovou instalaci, kdy jsou viech-
ny aplikacni soubory umistény na serveru a na jednotlivych klientech
se pouze nainstaluje prostredi pro spousténi aplikace. Pfi tomto typu se
pouze nakopiruji na server do cilové slozky viechny aplikacni soubory
a také instalacni soubor pro sitové klienty.

"'.Rozhodnéte, ktery typ instalace je vhodny pro planované nasazeni aplikace AUTOPLAN ve Vasi firmé. Oba zpUsoby Ize kombinovat (¢ast si-

i tovych klientd spousti aplikaci ze serveru, ¢ast klientd spousti aplikaci ze svého disku a pfipojuji se k databazi na serveru). Kliknéte na vhod-
%Ny typ instalace a spusti se pfislusny instalacni prdvodce. V mstalacnlm privodci vzdy prechazejte na dalsi krok stisknutim tlacitka,Dalsi"

Instalace aplikace AUTOPLAN

. Po tivodnim okné a licencnim ujednéni se zobrazi
¢ panel pro zadani licenéniho kodu. Opiste peclivé
Vase licencni ddaje z licencni karty. Musite pfesné
opsat i ndzev a sidlo Vasi firmy, jinak licenni kéd
bude vyhodnocen jako chybny. V dal3im kroku se dle
¢ zapsaného kddu nabidne instalace aplikace Kniha jizd
%, aaplikace Cestovni prikazy.

. Po zépisu licence a instalace aplikaci pokracuje

¢ instalacni privodce urcenim cilové slozky pro insta-

laci. Doporucujeme ponechat standardni nastaveni

,C\Program Files\AutoPlan”. VV dal3ich dvou krocich

urcite, jak bude mozné aplikaci spoustét. Jednak se

vytvori zastupci v nové slozce v nabidce ,Start” a ddle

miiZete urcit, zda se maji vytvofit zastupci na plose

¢ Windows a pfipadné i v panelu ,Snadné spusténi”
% vedletlacitka, Start”.

. Déle probéhne instalace prostiedi pro béh aplikace. k
© AUTOPLAN je .NET aplikaci a proto vyZaduje nainsta-
lované prostiedi Microsoft .NET Framework 2.0. Insta-
lacni privodce otestuje pfitomnost tohoto prostredi
a automaticky oznadi, zda je nutné prostredi instalovat
@i nikoliv. Pouze potvrdte tuto volbu tlacitkem ,Dalsi".
Na z&vér instalace se potom pifipadné spusti instalacni
program tohoto prostfedi, ktery miZe trvat az nékolik
minut. V dalsim kroku priivodce se podobné otestuje
instalace dal3ich Windows komponent nutnych pro in-
i stalaci a béh aplikace AUTOPLAN. Opét doporucujeme
% ponechat nabidnuté nastaven.

‘ Tim je nastaveni instalace dokonceno a tlacitkem

i Instalovat” zahdjite samotnou instalaci. Béhem ni se
nakopiruji aplikacni soubory do cilové slozky, vytvori
se zastupdi pro spousténi aplikace a pfipadné se nain-
staluje prostfedi .NET Framework 2.0 a dal3i Windows
komponenty. Po dokonceni instalace je aplikace pfi-
pravena ke spusténi. Jen v pfipadé instalace kompo-
nenty Microsoft Data Access Components je nejprve
nutny restart pocitace.

www.autoplan.cz
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8! Priivodce instalac - AUTOPLAN

Zvolte cilové umisténi
Kem é bjt prodkt AUTOPLAN nainstalovan?

(2] Prvece s ekt AUTOPLAN do s sy

Prachazet.

Instalace vyéaduie neiméns 21,1 MB volngho mista nadisku

B! Priivodce instalaci - AUTOPLAN
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Instalace ALTOPLAN Cestovn pfikazy W

Cilové umisténi;
C\Program FestAutoPlan L

Sloka v nabidcs Start
ALTOPLAN

Dak dky:
Daks zéstupe
Viytvoiit zastupce naplose
Viytvoiit zastupce nia panelu Snadné sputéni v

Instalace sitové verze aplikace AUTOPLAN

7 Instalace sitové verze se sklada z instalace aplikacnich souborii na server a dale zinstalace

 prostiedi pro spousténi aplikace na klienta. Instalaci na server spustite z instalacniho CD:

Po tvodnim okné a licencnim ujedndni se zobrazi panel pro zaddni licencniho kédu. K

Opiste peclivé Vase licencni tdaje z licencni karty. Musite pfesné opsat i nazev a sidlo
: Vasi firmy, jinak licencni kod bude vyhodnocen jako chybny. V dalSim kroku se dle za-
psaneho kédu nabidne instalace aplikace Kniha jizd a aplikace Cestovni pfikazy.

. Po zdpisu licence a instalace aplikaci pokracuje instalacni privodce urcenim cilové sloz- K

ky pro instalaci. Urcete slozku na sitovém disku, ke které nasledné nastavte pristupové
pravo viem klientdim, ktefi budou moci aplikaci AUTOPLAN spoustét. Tim je nastaveni
instalace na server dokonceno a v dalsim kroku tlacitkem , Instalovat” zahdjite samot-
nou instalaci.

Instalace na server je tim dokoncena. Na server se nenainstalovalo prostedi pro béh

aplikace, proto na samotném serveru zatim nelze aplikaci spustit. Na kazdém sitovém
klientovi (a pfipadné i na serveru, pokud se ma aplikace spoustét i na serveru) se musi
nejprve spustit instalacni program SETUPKLIENT.EXE, ktery se nachdzi v podslozce SE-
TUP cilové slozky na serveru. Na klientovi mus byt instalacni program spustén z této
slozky. Nelze soubor SETUPKLIENT.EXE zkopirovat do jiného umisténi. Pred spusténim
musi byt klientovi nastaveno pfistupové pravo (minimalné READ a EXECUTE) na celou
slozku s instalaci aplikace, nestaci jen na slozku SETUP.

. Nejprve probéhne instalace prostredi pro béh aplikace. AUTOPLAN je .NET aplikaci

a proto vyZaduje nainstalované prostedi Microsoft .NET Framework 2.0. Instalacni
priivodce otestuje piitomnost tohoto prostiedi a automaticky oznaci, zda je nutné
prostiedi instalovat ¢i nikoliv. Pouze potvrdte tuto volbu tlacitkem ,Dalsi”. Na zdvér
instalace se potom pfipadné spusti instalacni program tohoto prostredi, ktery mize
trvat az nékolik minut. V dalsim kroku priivodce se podobné otestuje instalace dalsich
Windows komponent nutnych pro instalaci a béh aplikace AUTOPLAN. Opét doporu-
Cujeme ponechat nabidnuté nastaveni. V dalim kroku se aktivuje povoleni spoustét
na klientovi aplikace AUTOPLAN ze sitového disku.

‘ V dalSich dvou krocich urcite, jak bude mozné aplikaci spoustét. Jednak se vytvoii %

stupci v nové slozce v nabidce ,Start” a dale miiZete urcit, zda se maji vytvofit zastupci
na plose Windows a pfipadné i v panelu ,Snadné spusténi” vedle tlacitka ,Start”. Tim
je nastaveni instalace na klienta dokonceno a v dalsim kroku tlacitkem ,Instalovat”
% zahdjite samotnou instalaci.

AUTOPLAN °

%, Tachometr - vyjchozi stav tachometru k urcité

vytvoireni databaze

1. Pfi prvnim spusténi aplikace AUTOPLAN (nezalezi, zda se poprvé spusti Kniha jizd nebo Cestovni
piikazy) se musi nejprve nastavit pfipojeni k databézi. Zobrazi se okno, kde jsou Ctyii moznosti, jak se
pfipojit k databdzi. Pro prvni spusténi aplikace po instalaci prichézeji k ivaze dvé z nich:

« Pokud jste dfive nepouZivali Z&dnou nasi aplikaci, vyberte 2. moznost Vytvofit novou prézdnou databazi.
« Pokud jste doposud pouZivali predchozi verze nasich aplikaci pod obchodnimi ndzvy Knihy jizd s au-
tomapou a Cestovni prikazy s automapou, zvolte 4. moznost Vytvofit novou databazi prevo-
dem dat ze starsi verze. V dalsim kroku privodce urcete databdzovy soubor starsi verze, z néhoz
se maji prevést data. Pokud je na Vasem pocitai starsi verze aktudIné provozovdna, automaticky se

nalezne aktudIni databazovy soubor a nabidne se k prevodu.

2.V dalsim kroku privodce vytvorenim databdze musite urcit typ nové databaze. Aplikace AUTOPLAN
podporuje dva typy databaze: Microsoft Access a Microsoft SQL Server. Rozdily mezi témito data-
bazemi jsou popsany v okné. Obecné plati, Ze databaze Access je vhodnd pro méné rozsahlé a nesitové
¢ instalace. SQL databdzi doporucujeme pouZit pro kazdé ndronéjsi nasazeni aplikace. Viytvofeni SQL
%, databdze vyZaduje, aby jiz byla v ramci Vasi sité dostupna instalace Microsoft SQL Serveru 2005 nebo

predchozi verze 2000. Instalacni soubor zdarma
dostupné Express verze je spolu s popisem umistén
na instalacnim CD.

3. Urceni umisténi nové databdze v dalsim kroku
privodce se lisi dle typu databdze. Pro Access da-
tabazi urcite nazev databazového souboru, pro SQL
databazi urcite nazev SQL serveru, nazev databaze
a zplisob piihlaseni k SQL serveru. Poté se vytvofi
nové databdze a pfipadné se naplni daty z databd-
zového souboru piedchozi verze. Nasledné se nova
databéze napIni kompletnim historickym vyvojem
sazeb cestovnich néhrad. Poté se jiz zobrazi hlavni
okno aplikace.

Priivodce pipojenim k databazi A UTOPLAN

Uéste, 2ds se cheete piipoit k swstici databizi nebo vytvoii detabazi novou
Nova databsze mize bit naplnéna daty 22 2dlohy & prevodem dat ze sarsi verze

O Piipoiit se k existujici databazi
Nastaven pripojen k databa, kterd byla i iive vytvorena apikac AUTOPLAN.

O Vytvofit novou prazdnou databzi

O Vytofit novou databazi obnovou zo zalnhy

{ AUTOPLY
databsze, kterd ahsahuye data pivodr e L e rtvorent 24 knwe
O Vytvoiit novou databizi prevodem dat ze starsi verze
Vytvofeni nové databéze a jefl napinéni daty 2 databéze nebo ze zélozni kopie databsze
predcho generace nasich aplikaci "Knihy jizd 5 automapou’ a Cestovni pikazy s automapou’

Nastaveni zakladnich tdaji popsané v nékolika nasledujicich krocich je spolecné obéma aplikacim. '
Mzete tyto kroky provést v Knize jizd nebo v Cestovnich prikazech a automaticky se objevi i v druhé

aplikaci, pokud ji také pouzivéte.

2 Krob Tomas Mgr.
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2] Viastnosti zaméstnance

18 Ztadi dojn skupiy
8 Nosaventuzsviiy
8 Zokézans obobt

1. Zvolte menu Nastaveni — Firmy a zaméstnanci nebo ikonu dvou
postavicek v nstrojové listé a zobrazi se okno pro nastaveni firem a za-
méstnanci. V aplikaci Ize evidovat vice firem, kazdé firma méze byt roz-
¢lenéna do libovolného poctu skupin zaméstnancii s moznosti nastaveni
vice trovni skupin (jedna skupina obsahuje dal3i podskupiny,...). Nejprve
musite zaloZit do aplikace Vai firmu. Stisknéte tlacitko Nova firma
a v okné, které se zobrazi, zadejte Udaje Vasi firmy. Po uloZeni se v levé
(dsti okna objevi jeji ikona a nazev.

2. Pokud potiebujete zaméstnance Vasi firmy rozdélit do jednotlivych
skupin, stisknéte vpravo piikaz Nova skupina zaméstnancii a zadejte
nazev skupiny. Skupina se vzdy vytvori pod tou firmou nebo skupinou,

piikazu (napf. mize

které je aktudIné vybrand v seznamu vlevo. Pokud se Sipkami nebo mys3i
pohybujete po seznamu, v pravé ¢asti se vZdy zobrazuji ikony pfikazii do-
stupnych pro aktudiné vybranou firmu, skupinu nebo zaméstnance.

3. Zaméstnance zaloZite pfikazem Novy zaméstnanec (opét pod tou
firmou nebo skupinou, kterd je aktudlné vybrand v seznamu). Vypliite
lidaje 0 zaméstnanci,
piijmeni a jméno zaméstnance. Zrusenim ,Povolit zapis pracovnich cest”
pro daného zaméstnance bude tento bez moznosti vytvoreni cestovniho

pro tvodni sezndmeni s aplikaci postacuje vyplnit

figurovat pouze jako fidi¢) a nezapocitava se do li-

cence aplikace Cestovni pfikazy.

vozidla

osoba. Déle pod touto firmou zalozte sebe jako zal
tel (piijmy dle §7 zakona o danich z pfijmii).

Jste-li podnikatel (fyzicka osoba - 0SVC), vytvoFte novou firmu, kde pravni formu urcete fyzicka

méstnance s tim, Ze zaskrtnete policko Podnika-

3 1 V aplikaci AUTOPLAN je nutné evidovat vSechna firemni vozidla a soukroma vozidla, které Vy nebo
Vasi zaméstnanci pouZivaji na pracovnich cestach. Zvolte menu Nastaveni - Vozidla nebo ikonu osob-
niho a ndkladniho vozidla a zobrazi se okno pro nastaveni vozidel. Toto okno je velmi podobné oknu pro
nastaveni firem a zaméstnanct. Také vozidla Ize clenit do skupin s moZnosti nastaveni vice trovni. Pfi
vytvofeni nové databdze se automaticky zaloZi prazdnd skupina V8echna vozidla.

2. Pokud potiebujete sva vozidla dale clenit do dalSich skupin, vytvorte postupné jednotlivé skupiny.
V seznamu vlevo vyberte skupinu, do které se ma nova skupina vloZit, stisknéte dole tlacitko Nova

skupina a zadejte jeji nazev.

3. Pied vytvorenim vozidla se opét v seznamu vlevo presurite na skupinu, do které mé vozidlo patfit,
a stisknéte dole tlacitko Nové vozidlo. Zobrazi se okno pro zadani Udajii o vozidle. Okno je ¢lenéné

do nékolika zalozek:
Obecné - oznaceni vozidla, jeho druh, forma vlastnictvi, urceny fidic,...

Normy spotieby - normy spotteby dle TP vozidla (pro soukromd vozidla jsou urcujici pro vypocet ces-
tovnich nahrad, u firemnich vozidel se v Knize jizd primérna norma spotfeby porovnavd se zjisténou

skutecnou spotiebou)
PHM - druh PHM vozidla s moznosti nastaveni alternativniho pohonu na LPG

ucely jizd a cest

mu datu (mé& smysl pouze pro Knihu jizd)

Nadrz - kapacita nddrZe a urceni zplisobu sle-
dovéni stavu nddrzZe (opét md smysl pouze pro
Knihu jizd)

Karta PHM - (daje o platebni karté pro nakupy
PHM (CCS,...) piiidélené vozidlu

Silni¢ni dan - Gdaje o vozidlu majici vliv na ur-
Ceni sazby silnicni dané

Ostatni - dalsi ddaje o vozidle

Poznamka - libovolnd poznamka libovolné délky

Vozidla

vyhiecet [
8 Viechna vozids
= Doprava
&8 FORD Tranzit (178 98 65)
5 Rerrisks
8 DPEL Astra (3T71265)
&= DPEL Zafira (377 65 98]
5w Soukoms
. Skoda Felicia (0VX 56 98]

& FORD Tranzit (178 98 65)

fiemni vozido
KRDB saftware ...

2] Viastnosti vozidla
X Ddebrat vozido

R Zatadit do skaring

@ 5tavy tachomel
@ Ny v
A\ Upozorovant
8 Zokézans obobd
B Neusivéni voida

B Nastaveni uzaviky

Pro tvodni sezndmenf s aplikaci doporucujeme

vyplnit ldaje v zdlozkdch Obecné, Normy

spotieby a PHM. Viechny ddaje Ize pozdéji
libovolné upravovat. Jedinou vyjimkou je forma
vlastnictvi vozidla. Pokud md vozidlo jiz zapsané néja
nebo naopak.

ké jizdy, nelze zménit firemni vozidlo na soukromé

Zrusenim ,Povolit zapis knihy jizd” bude dané vozidlo slouzit pouze pro vypocet ndhrad zaméstnance
v Cestovnich piikazech a nezapocitava se do licence aplikace Kniha jizd

Preddefinované tidaje o zaméstnancich a vozidlech si

miizete sami rozsf¥it o dalsf Gdaje, které potfebujete .

¢ evidovat. Pomoci menu Nastaveni - Moznosti - zélozka Volitelné tidaje urcete pouZiti a pojmenovani
%, aztiivolitelnych idaji 0 zaméstnancich a tfi volitelnych Gdaji o vozidlech.

............................................................................................................................................................................................... Ugely jizd a pomocnd rozlient jizd

1 Pro kazdou evidovanou jizdu nebo pracovni cestu je nutné uvést jeji ticel. V apli-

kacich AUTOPLAN Ize naplnit seznam Vasich obvyklych tceld. Mimo tyto cely lze
zapisovat do jizd a pracovnich cest libovolny jiny ticel. Poufiti obvyklych el Vém
ale urychlijejich zapis. Podle Ucel Ize nasledné filtrovat a sumarizovat jizdy nebo
pracovni cesty. Nastaveni seznamu obvyklych ticeli se provadi pomoci menu Na-
staveni - Ucely jizd (cest) a pomocna rozliseni jizd (cest) - zalozka Ucely.
Po vytvoreni databdze jsou nadefinovény dva obecné ticely Sluzebni a Soukro-
ma. Ucel Sluzebni neni pro dafiovou kontrolu dostateénym popisem tcelu jizdy,
doporucujeme zapisovat ticel co mozna nejkonkrétnéji.

2. Kromé ticelu si miiZete pro jizdy a pracovni cesty nadefinovat az Sest dalSich

www.krobsoftware.cz

tzv. pomocnych rozliseni (nap. islo zakazky, oznaceni klienta, fakturovana
(dstka,...) a zapisovat do nich své (idaje. Kazdé pomocné rozliseni mé svou za-
lozku, kde urcite zda a pod jakym nazvem se ma pouZivat. Dale méizete naplnit
seznam obvyklych hodnot. Pokud se budou zapisovat pouze numerické idaje,
Ize umoznit ndslednou sumarizaci hodnot.

3.V Knize jizd Ize podobné rozliSovat také druhy nakupd PHM (napf. platba (CS, plat-
ba hotové, firemni stojan,... ). Obvyklé druhy ndkupd PHM v Knize jizd nastavite po-
moci menu Nastaveni - Druhy nakupt PHM a druhy PHM. Druh nakoupené PHM
|ze také rozliSovat (zejména se to hodi pro vozidla s alternativnim pohonem na LPG).
Po vytvoreni nové databéze je seznam druhd PHM napInén obvyklymi druhy.
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STRUCNY PRUVODCE

AUTOPLAN Kniha jizd

AUTOPLAN Cestovni prikazy

1. Hlavni okno aplikace Kniha jizd predstavuje tabulku s kni-
hou jizd vybraného vozidla za dany mésic. Po spusténi aplikace
kliknéte vlevo nahore na text ,Neni vybrano Zzadné vozidlo”
avzobrazeném seznamu urcete nékteré vozidlo. Zobrazi se jeho
kniha jizd v aktudlnim mésici (zpocatku prézdnd). Mezi mésici
se prepindte pomoci modrych Sipek nebo kliknutim na nazev
mésice a vybérem mésice ze seznamu (tucné budou oznaceny
Jneprazdné” mésice). V tabulce predstavuji fadky jednotlivé
dny.V jednom dni mize byt vice fadkd (tzn. vice jizd), pro snazsi
rozliseni jsou fadky sudych dni podbarveny Sedé. Prvni sloupec
je datum, druhy sloupec graficky zobrazuje, jaké viechny tdaje
jsou na fadku vypInény. Ostatni sloupce predstavuiji jednotlivé
(daje 0 jizdé, resp. ndkupu PHM. Dole pod tabulkou se nachdzi
informacni panel se statistickou rekapitulaci aktualniho mési-
ce. Pomoci Sipek na informacnim panelu vpravo Ize ménit jeho
velikost.

2. Nejjednodussim zpiisobem zapisu jizd a nakupti PHM je ma-
nualni zapis udaji pfimo do tabulky. Editaci aktudIni burky
tabulky aktivujete dvojitym kliknutim mysi, stisknutim kldvesy
F2 nebo prosté zacnéte na klavesnici psat Cislice nebo pismena.
Aplikace dovoli zapsat jen hodnoty majici v danou chvili smysl.
Automaticky se ihned dopocitaji vsechny odvozené hodnoty.
Aplikace upozorni cervenym vykficnikem vlevo nahofe na pii-
padné nesrovnalosti (pfekryvani casil jizd, jeden fidic md v jeden
okamzik jizdu dvéma riiznymi vozidly,...) Jizdy nebo nékupy Ize
presouvat nebo kopirovat pomoci standardnich funkci Vyjmout,
Kopirovat a VloZit. Kliknutim na buriku v druhém sloupci da-
ného fadku s ikonami se zobrazi okno s kompletnimi ddaji o jiz-
dé&, resp. 0 ndkupu PHM. V okné je mozné tyto tidaje ménit.
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3. Lze také poutit jiné zplisoby zapisu jizd. MiZete vyuZit po-
mocnou aplikaci AUTOPLAN Automapa a pfenést do knihy
jizd trasu vytvorenou v mapé (zékladni popis této aplikace bude
dale uveden). Dale pomoci menu Nastaveni - Obvyklé jizdy
si miizete nadefinovat seznam obvyklych jizd a ty potom rychle
vkladat do knihy jizd. Pomoci menu Jizda - Zasobnik obvyk-
lych jizd se zobrazi vedle tabulky seznam viech obvyklych jizd,
které Ize vkladat do knihy pouhym pretazenim mysi na urcity
den. Déle Ize pouzit funkci Jizda - Hromadny zapis jizd, kdy
urcitou jizdu miiZete najednou vlozit do mnoha dni v roce, které
oznacite v kalendafi.

% 4. Podobné Ize i ndkupy PHM vkladdat dvéma dalsimi zpisoby.

Funkei dostupnou z menu Jizda - Hromadny zapis nakupi
PHM miZete najednou zapsat nékolik nédkupd. Pokud jste klien-
ty nékterého poskytovatele platebnich karet pro ndkupy PHM
(CCS,...), je urcité nejrychlejsi zplisob automatické nacteni
nakupii z datového souboru s provedenymi transakcemi, které
vyvolate pomoci menu Knihy jizd - P¥ijem dat z platebnich
karet.
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5.'S jizdami a ndkupy Ize provadét dalsi hromadné operace.
Jednak si miizete nechat vyhledat v3echny jizdy nebo nakupy,
které vyhovuji zadanym podminkédm (menu Jizda - Vyhledani
jizd a nakupti PHM). Podobné vyfiltrovat Ize jizdy nebo nakupy
i pfes menu Jizda - Hromadné zmény jizd a nakupti PHM,
kde Ize nésledné se viemi provést urcitou operaci (napf. zména
(i¢elu, zména fidice, zkopirovani, vymazani,...).

6. Kromé jizd a nakupd PHM Ize v aplikaci evidovat i vsechny
ostatni naklady na provoz (servis, tdrzba, myti, poplatky,...).
Okno se seznamem nakladd prislusného vozidla se zobrazi po-
moci menu Nastaveni - Vozidla - ikona Naklady na provoz.
Jednotlivé naklady Ize opét clenit dle druhu nékladu. NapInéni
seznamu druht se provadi v zélozce Druhy nakladii na provoz
v tomto okné. V hlavnim okné aplikace se také zobrazuji nékla-
dy na provoz formou ikony mince v druhém sloupci (po kliknuti
na bunku ve druhém sloupci Ize i néklady zapisovat z tohoto
mista) a v rekapitulaci nakladGi ve spodnim panelu. Ostatni né-
klady uhrazené platebni kartou (CCS,...) Ize automaticky nacist
spolu s nakupy PHM.

7. U firemnich vozidel aplikace sleduje a pocita teoreticky stav
nddrze na zacatku a na konci kazdé jizdy a upozoriiuje na ne-
redné situace. Pro kazdé vozidlo (menu Nastaveni - Vozidla
- ikona Vlastnosti vozidla - zdlozka Nadrz) si miizete vybrat
jeden ze tfi zplisobd sledovani:

Sledovani spotfeby mezi jednotlivymi nakupy PHM -
vhodné pro presnou kontrolu spotieby pii obvyklém tankovéni
,do pIné”. Aplikace vypocité presnou primérnou spotiebu vzdy
mezi dvéma nakupy PHM bez nutnosti odhadovat stav nadrze
k urcitému datu. Pro presnost vypoctu je ale nutné u jizd s ndku-
pem PHM uvést (v okné s kompletnimi Gdaji o jizdé po kliknuti
na druhy sloupec) pfiblizné, na kterém kilometru jizdy byl ndkup
proveden.

Sledovani primérné spotieby za mésic - zadate odhad sta-
vu nédrze ped prvnijjizdou a po poslednijizdé v mésici. Aplikace
na zakladé ujetych km a natankovanych litrli vypocte presnou
primérnou spotiebu v mésici a stavy nadrze pred a po kazdé
jizdé dle této primémé spotieby.

Sledovani stavu nadrze podle predpokladané spotreby
- vhodné pro rekonstrukci knihy jizd za del3i obdobi, kdy potre-
bujete vyladit knihu jizd pro dané tankovani na predpokladanou
priimérnou spotiebu.

U vsech zplisobli si miizete zobrazit graf pribéhu stavu nadrze
s upozornénim na pfipady, kdy je vypocteny stav nddrze mimo
jeji kapacitu.

© Zabeszovt stovy nihze
O Zabrazovt utins sosticky
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8. Kazdému vozidlu Ize nastavit libovolny pocet ¢innosti, na kte-
ré si prejete byt v budoucnu véas upozornéni. Lze nastavit pfimo
datum (napf. termin STK) nebo nastavit limitni pocet ujetych
kilometrii od urcitého data (nap¥. vyména oleje). Cinnosti se
definuji v okné, které vyvoldte pomoci menu Nastaveni - Vo-
zidla - ikona Upozoriiovani. Také Ize nastavit (menu Nasta-
veni - MozZnosti - Upozoriovani), abyste na terminy byli upo-
zornéni hned po startu Windows a ne az po spusténi aplikace
AUTOPLAN.

9. Aplikace poskytuje fadu tiskovych vystupli pristupnych pres
menu Knihy jizd - Tiskové sestavy. Jsou to jednak ,evidenc-
ni” sestavy (kompletni kniha jizd, seznam jizd a nakupd PHM,
seznam nakladii na provoz) a dale sestavy, které vyhodnocuji
provoz vozidel (mésicni soucty, prehledy o provozu, prehledy
spotieby,...).

1. Hlavni okno aplikace AUTOPLAN Cestovni pfikazy predstavuje

rocni kalenddf vybraného zaméstnance. Po spusténi aplikace
kliknéte vievo nahofe na text ,Neni vybran Zadny zaméstna-
nec” a v zobrazeném seznamu urcete zaméstnance. V kalendafi
aktudlniho roku se barevné vyznadi dny, kdy md zaméstnanec za-
psanou pracovni cestu (tuzemské cesty cervené, zahranicni cesty
zelené). Mezi roky se pfepinate pomoci modrych Sipek nebo klik-
nutim na oznaceni roku. Mysi nebo pomoci Sipek se pohybujete
po jednotlivych dnech. Pokud je ve vybrany den néjaka pracovni
cesta, v panelu pod kalenddiem se detailné zobrazi jeji Gdaje.
V ndstrojové listé mezi kalendaiem a panelem se nachdzeji ikony
pro operace s cestami.

2. Dfive nez zalnete zapisovat pracovni cesty, doporucujeme
nastavit pro zaméstnance sazby stravného. Zdkon o cestovnich
néhraddch definuje povolené rozpéti sazeb tuzemského strav-
ného a proto musite urcit konkrétni vysi sazeb v rdmci tohoto
rozpéti. Nastaveni se provadi pomoci menu Nastaveni - Sazby
stravného. Povolené rozpéti sazeb vidite v zdlozce Tuzemské
stravné. V zéloZce Sjednané stravné stisknéte tlacitko Pfidat.
V zobrazeném okné nahofe zadejte, pro koho budou zadané saz-
by urceny. Miizete najednou nadefinovat stejné sazhy pro v3echny
zaméstnance firmy nebo nastavit odlisné stravné pro konkrétniho
zaméstnance (napf. pana feditele). Soucasné se sazbami nastavte
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procenta kréceni stravného za bezplatné poskytnutd jidla. Nasta-
vené sazhy a miry kréceni se nabidnou pro kazdou novou cestu,
pficemZ Ize tyto hodnoty v cestovnim pfikaze dodatecné zménit.

3. Pro potiebu evidence zahrani¢nich pracovnich cest obsahu-
je aplikace seznam viech statli svéta a viech cizich mén, pro
které CNB vyhlasuje devizovy kurz. Dale se v aplikaci nabizeji
pouze zemé nebo mény oznacené v seznamu jako aktivni, aby
nebylo nutné prochdzet zbytecné dlouhy seznam. Seznam se
automaticky naplnil po vytvofeni databaze, pficemz jako ne-
aktivni se oznacily viechny exotické zemé a jiz neplatné mény
(ATS,DEM,...). Pomoci menu Nastaveni - Zemé a Nastave-
ni - Mény mizete seznamy upravovat. Pro potiebu prepoctu
Cdstek v cizich méndch na ceské koruny se v aplikaci eviduje
kompletni vyvoj kurzii devizového trhu vyhlasovanjch Ceskou

narodni bankou. Kurzy nelze zadévat manudiné, Ize je pouze
stahovat z internetovych stranek CNB. Pokud potiebujete vyvoj
kurzii evidovat, zvolte menu Nastaveni - Kurzy CNB. V zélozce
Stahovani kurzii z internetu stahnéte kurzy za aktudlni ka-
lendéfni rok. Déle miZete nastavit automatické stahovani kurzli
CNB. V takovém pfipadé se o kurzy nemusite viibec starat (pfi
kazdém spusténi aplikace se vyhodnoti, zda by na strankach CNB
jiz nemély byt k dispozici nové kurzy a pfipadné se automaticky
stahnou).

4. Oznacte v kalendafi den zacatku cesty a kliknéte na ikonu
Nova cesta (pfip. miZete dvakrat kliknout na den v kalendé-
fi). Tim vytvofite novou pracovni cestu. Zobrazi se okno, kde se
pomoci ikon u levého okraje okna prepindte mezi jednotlivymi
panely. Nejprve musite vyplnit tdaje v panelu Cestovni prikaz.
Jednd se o Gcel cesty, ¢as a misto pocdtku cesty, datum a misto
konce cesty a mista jednani nebo pirestupd. Mista prestupli zde
uvadéjte, pokud cesta bude podniknuta vice dopravnimi pro-
stfedky (vlak a letadlo, vlak a autobus,...). Ddle musite zapsat
urceny dopravni prostiedek nebo prostiedky. Miizete zadat také
pfipadné spolucestujici, potom se automaticky vytvofi totoznd
pracovni cesta i pro né. Do panelu Poznamka miizete kdykoliv
zapsat libovolné dlouhou poznamku k cesté. Do panelu Zalohy
pfipadné zapiste Udaje o poskytnuté zdloze. Cestovni piikaz
mizete ulozit tlacitkem UloZit nebo rovnou pokracovat zapisem
priibéhu cesty.

5. Zapis pribéhu cesty se provadi v nékolika krocich. Do pa-
nelu Zalohy mizete zapsat piipadné vybéry z bankomatu.
U zahranicnich cest zapiste do tohoto panelu také pipadnou
sménu valut v zahranici. Panel Priibéh cesty slouzi k podrob-
nému popisu cesty. V horni ¢asti je aktudlné rozepsany usek
cesty a vzdy se Vam nabidnou ocekdvané tdaje dle dosavad-
niho pribéhu cesty. Ve vétsiné pfipadi staci zapisovat pouze
jednotlivé casy. Vyjimkou jsou prejezdy pres vice stétdi, kdy
pomoci tlacitka Vlozit prijezd tranzitni zemi urcite, ktery-
mi staty se postupné projelo. Pfi pouziti soukromého vozidla
navic musite pro kazdy Gsek uvést pocet ujetych kilometr(i
(pomdickou Vdm mize byt aplikace AUTOPLAN Automapa,
kterou vyvoldte tlacitkem Zjistit vzdalenost v automapé).
Pfi zapisu Gseku cesty doporucujeme pouZivat klavesu Enter
pro prechod na nésledujici tdaj. Postupnym zadavanim ddajt
a pomoci kldvesy Enter se dostanete aZ na tlacitko UloZit no-
vou cast do priibéhu cesty. Po jeho stisknuti (opét klavesou
Enter) se isek uloZi a pfedvyplni se Udaje dalsiho dseku cesty.
Pro zpétecni cestu se automaticky nabizi stejny priibéh cesty
(stejné hranicni prechody a stejnd ujetd vzdélenost), ale mi-
7ete manudlné urcit odlisnou zpétecni cestu. Timto zplsobem
postupné popisujete jednotlivé tseky, dokud neni pribéh ces-
ty dokoncen. V panelu Stravné urcete pfipadné kracenf strav-
ného za bezplatné poskytnutd jidla. V panelu Vydaje zapiste
vsechny vydaje spojené s pracovni cestou, do horni tabulky za-
piste vydaje, které byly vynalozeny zaméstnancem, do spodni
tabulky |ze zapsat vydaje hrazené zaméstnavatelem, které se

Dale povazujeme za uzitecné se jesté zminit o nékolika dalSich moznostech aplikace AUTOPLAN.

1. Aktualizace sazeb cestovnich nahrad

7e je Zadnym zplsobem ménit. PIné pravo znamend, Ze uZivatel miize :
meénit a zapisovat ty idaje, které byly povoleny v zdlozce Obecnd prava. :
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vztahuji k dané cesté (napf. predem placené ubytovani, pojis-
téni, letenky,...).

6.V panelu Cestovni nahrady se pribézné zobrazuji vypocte-
né cestovni ndhrady. V piipadé pouZiti soukromého vozidla zde
zapiste dolozené ceny ndkupu PHM, které se pouZiji pro vypo-
Cet ndhrad. Panel Vyuctovani cesty slouZi k porovnani zéloh
a cestovnich ndhrad a tedy k vypoctu doplatku nebo preplatku.
Pro tuzemskou cestu je formuldF vydctovani jednoduchy, staci
potvrdit vyuctovani tlacitkem Dokoncit vyuctovani pracovni
cesty. U zahranicnich cest je z divodu prepoctu cizich mén vy-
vzdy zobrazi panel s dotazem na konkrétni situaci. Vy urcite, jak
ve vylctovani pokracovat. Po dokonceni v3ech krokd opét potvrd-
te vyuctovani tlacitkem Dokoncit vyuctovani pracovni cesty.
Cely proces miizete zopakovat tlacitkem Zopakovat vypocet
vylictovani pracovni cesty. Po potvrzeni vyuctovani miizete
pro jednotlivé mény, kde vznikl doplatek nebo preplatek, zapsat
(idaje o vyplaceni nebo vréceni piislusné castky.

7. Aplikace Cestovni piikazy také umoziiuje schvalovani pra-
covnich cest a to pomodi tii riiznych operaci: povoleni cesty
po zapisu cestovniho piikazu, schvaleni zapsaného priibéhu ces-
ty a schvdleni provedeného vytctovani. MiZete vyuZit viechny
tfi moznosti nebo jen nékteré z nich (Ize nastavit pomoci menu
Nastaveni - MozZnosti - zdlozka Obecné). Kazdou operaci miize
provadét riizny uzivatel (napf. zaméstnanec zapisuje priibéh ces-
ty, Gcetni vytctovava, vedouci schvaluje). Proto mé kazda pra-
covni cesta svilj protokol, kde se zaznamendva kazda operace
provedend s pracovni cestou. Pomoci menu Nastaveni - Moz-
nosti - zdlozka Obecné navic miiZete nastavit, aby se do proto-
kolu uklédala kompletni historie zpracovani pracovni cesty.
Potom je navic mozné pro kazdou operaci z protokolu detailné
zobrazit pracovni cestu ve stavu k okamziku provedeni dané ope-
race a je tedy mozné takto dohledat jakoukoliv zménu.

8. Kromé standardniho tisku cestovniho pfikazu a vyictovani
pracovni cesty Ize vytisknout na jeden dokument souhmné vy-
(ictovani vice pracovnich cest, vyhledat pracovni cesty vyhovujici
zadanym podminkam a tisknout podrobné mésicni prehledy ces-
tovnich néhrad.

zdlozka Zalohovani miZzete nadefinovat zalohovaci lohy. Po stisknuti
tlacitka PFidat urcite, ke kterému typu databdze (Access nebo SQL) se

Aplikace AUTOPLAN obsahuje kompletni vyvoj sazeb cestovnich néhrad
a priimémyich cen PHM vyhlasovany ministerstvy MPSV a MF. Aktualizace
sazeb probihd zcela automaticky. Na nasich internetovyich strankdch je
kdispozici definicni soubor s vjvojem sazeb a v okamziku dopInéni novyich
sazeb i jej aplikace sama stahne a nové sazby doplini do databdze.

AUTOPLAN Automapa

Omezené nebo piné pravo Ize nastavit pro viechna vozidla, urcité skupiny :  zélohovaci dloha vztahuje. Déle urcite umisténi zalohy a interval, s ja-
nebo konkrétni vozidla. Obé prdva lze kombinovat, napf. na urcitou skupi- :  kou pravidelnosti se mé zdloha vytvdret. Kazdym zdlohovanim vzniké
nu mé uzivatel omezené pravo a na jedno vozidlo z této skupiny mé piné :  novy soubor se zalozni kopif databaze. Proto doporucujeme v zdlohova-
pravo. Pokud uZivatel nemé k nékterému vozidlu zidné pravo, nemiize :  cich lohach zérovefi nastavit mazani zaloh starsich nez urdity pocet dni.

1. Aplikace AUTOPLAN Automapa slouzi k vyhledani opti-

malniho silnicniho spojeni mezi dvéma nebo vice hody

v mapé. Kromé zakladni mapy Ceské republiky poskytované

razit urcitou st mapy a kliknout piimo na bod v mapé. Mezi
vyhledanymi misty se nalezne optimalni trasa. Lze vytisknout
itineraf cesty. Pokud byla Automapa vyvoldna z jiné AUTOPLAN

2. Uzivatelé

i prohlizet zadné jeho Gdaje. V tieti zélozce Prava na zaméstnance se :

analogicky nastavuji omezend a pind prdva na zaméstnance.

Dalsi zplisob, jak zaloZit nového uzivatele, je jiz zminéné zaskrtnuti

Timto nastavenim docilite napF. stavu, kdy mate uchovany denni zdlohy
za poslednich 30 dni. Zalohovani miizete provést také manudlné mimo
termin automatického zélohovani pomoci menu Knihy jizd nebo Ces-

Protoze aplikace umoziiuje jakékoliv zpétné zmeény libovolnych tdaji,
je tieba zabranit tomu, aby tyto zmény provadél clovék bez potiebného : Udaje Zaméstnanec se bude piihlaovat do aplikace pod svym : tovni pfikazy - Zdlohovani databaze - Vytvoreni zaloZni kopie.
opravnéni. Z toho divodu Ize v aplikaci podrobné nastavit pristupové : uZivatelskym ictem v okné s vlastnostmi zaméstnance. V tom pfipa- :
préva uzivatel(l. Pomoci menu Nastaveni - Uivatelé se zobrazi seznam  :  dé se nabidne vytvofeni uzivatelského Gctu s minimalnimi pravy, ktera : 4. Silnicni dai
doposud nadefinovanych uzivatelG. V nové vytvofené databdzi se nachdzi : miizete dale manudIné roziit. : Nazdkladé evidence vozidel a jejich provozu umoziiuje aplikace AUTO-
pouze uzivatel Admin bez nastaveného hesla a s pinymi prévy. Pfi vytvo- . o . PLAN vést agendu silnicni dané. Pomoci menu Knihy jizd nebo Cestov-
feni nového uzivatele musite urcit jeho prihlasovaci jméno a heslo. Dale : 3. Zalohovani databaze ¢ ni prikazy - Silnicni dan - Zalohy na dan silnicni Ize automaticky
v prvni zélozce Obecnd prava urcete, které nastaveni aplikace miize i ProtoZe do databéze aplikace se uklddaji diilezitd data a Zadny systém ¢  vypocitat zalohu pro dané obdobi a evidovat platby zaloh. Po uplynuti
uzivatel ménit a jaké tdaje miiZe zapisovat, upravovat nebo mazat.Vdru- i neni zcela bezpecny proti jejich ztrté, doporucujeme pravidelné pro- :  zdaovaciho obdobi Ize pfes menu Knihy jizd nebo Cestovni prikazy
i hé zdloice Prava na vozidla se nastavuji prava na vozidla. Omezené : vadét zdlohovani databdze. Aplikace AUTOPLAN umoZiiuje nastaveni : - Silnicni dan - Pfiznani k dani silniéni vytvofit a vytisknout dafové
% pravo znamend, 7e uZivatel si miize prohlizet ddaje vozidla, ale nemi- : automatického zalohovani. Pomoci menu Nastaveni - Moznosti- :  pfiznani na pfedepsaném dafovém formulafi.

zdarma jsou za priplatek k dispozici dalSi mapové moduly: : aplikace, |ze kliknutim na ikonu diskety pfenést idaje o naleze-

podrobnéjsi mapy Ceské a Slovenské republiky, mapa délkové : né trase do knihy jizd nebo do priibéhu pracovni cesty.

evropské sité a dale vybrand mésta a regiony Ceskéa Slovenské & 3 poyq hledana trasa obsahuje vice prijezdnich bod, je

republlky. Do map si milzete zakreslovat své vlastni objekty mozné dokonce optimalizovat pofadi projeti jednotlivych

(sidla firem, obchodnf partnery,.... i mist tak, aby celkova délka trasy byla co nejkrats. Stisknutim
i 2.Vyhledat misto na mapé miiZete zapsanim ¢ésti jehond- : tlacitka Rozvozy zobrazite vpravo panel, kde postupné nade-
% zvu do kolonky vlevo nahote nebo si pomoci lupy miizete zob- : finujete plan cesty.

AUTOPLAN ®°

www.autoplan.cz www.krobsoftware.cz



